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Годовой план работы заместителя заведующего по 	АХР	 	

Сентябрь	 	

1. 	 	Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 	Проведение планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 	Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 	Работа с документацией	 	

5. 	 	Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 	Списание 	материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 	Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 	Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 	Осмотр физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 	Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 	Проведение 	противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 	Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 	Контроль за деятельностью младшего обслуживающего персонала (соблюдение правил 

санитарно	-эпидемиологического режима)	 	

14.	 	 	Контроль за	 работой дворников (своевременная уборка территории)	 	

15.	 	 	Проверка кранов на водоотдачу	 	

16.	 	 	Проверка огнетушителей	 	

17.	 	 	Инструктаж по пожарной безопасности и антитеррору	 	

 

 	

Октябрь	 	

1. 	 	Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 	Проведение планерок с 	младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 	Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 	Работа с документацией	 	

5. 	 	Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 	Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 	Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 	Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 	Осмотр физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 	Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 	Проведение 	противопожарной, 	противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником 	

ИТП.	 	

12.	 	 	Контроль за	 соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 	Контроль за работой пищеблока	 	

14.	 	 	Соблюдение  правил  использования  оборудования,  наличие  инструкций,  санитарное 

состояние	 	

15.	 	 	Проведение внезапных проверок, учет рабочего времени	 	

16.	 	 	Заготовка песка и соли 	для дорожек для зимнего периода	 	

17.	 	 	Подготовка уборочного инвентаря к зиме	 	

18.	 	 	Контроль за состоянием спецодежды	 	

19.	 	 	Осмотр диэлектрических ковриков, перчаток для пищеблока и прачечной	 	
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Ноябрь	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение 	планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за	 содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль	 за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Проведение инвентаризации	 	

14.	 	 Контроль за уборочным инвентарем дворника	 	

15.	 	 Контроль за электрооборудованием детского сада с привлечением электромонтера	 	

16.	 	 Инструктажи и проверка знаний 	электротехнического персонала	 	

17.	 	 Проверка освещения в детском саду, розеток, выключателей	 	

18.	 	 Проверка лестниц	-стремянок	 	

19.	 	 Проверка электрощитов с привлечением электромонтера	 	

20.	 	 Проверка  работы  прачечной  (работы  с  электрооборудованием,  наличие  спецодежды, 

белья)	 	

21.	 	 Приобретение спецодежды	 	

 

 	

Декабрь	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение товаров для осуществления 	деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за 	содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Заключение договоров на расчистку крыш от снега, вывоз снега с территории	 	

14.	 	 Контроль за	 состоянием снегоуборочных машин	 	

15.	 	 Контроль за тепловым оборудованием в теплоузле	 	

16.	 	 Контроль за температурой в группах	 	

17.	 	 Контроль за работой вентиляции	 	

18.	 	 Контроль за противопожарным состоянием при проведении новогодних мероприятий	 	

19.	 	 Инструктажи по правилам	 противопожарной безопасности при проведении утренников	 	

20.	 	 Контроль за сертифицированием новогодних игрушек	 	

21.	 	 Составление графика дежурств на новогодние праздники	 	

22.	 	 Осмотр огнетушителей	 	

23.	 	 Работа с договорами	 	

24.	 	 Проверка весов	  
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25.	 	 Снегоборьба, вывоз снега	 	

26.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

 

 	

Январь	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр физкультурного оборудования и 	оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Контроль температуры в здании	 	

14.	 	 Заключение договоров 	на 2018 год	 	

15.	 	 Осмотр мебели в группах, состояние, ремонт	 	

16.	 	 Проверка знаний по электробезопасности	 	

17.	 	 Работа по экономии электроэнергии	 	

18.	 	 Проверка работы кастелянши (своевременный учет и списание)	 	

19.	 	 Контроль за состоянием посуды	 	

20.	 	 Внезапные проверки рабочего	 времени	 	

21.	 	 Проверка первичных средств пожаротушения	 	

22.	 	 Снегоборьба, вывоз снега	 	

 

 	

Февраль	 	

1. 	 	Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 	Проведение планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 	Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 	Работа с 	документацией	 	

5. 	 	Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 	Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 	Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 	Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 	Осмотр физкультурного 	оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 	Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 	Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 	Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 	Проведение замеров сопротивления 	изоляции электросетей и заземления оборудования	 	

14.	 	 	Контроль  за  работой  младшего  обслуживающего  персонала,  соблюдение  норм 

санитарно	-эпидемиологического режима. Проведение генеральных уборок	 	

15.	 	 	Контроль за расходом моющих средств	 	

16.	 	 	Осмотр и приобретение 	спецодежды, обуви	 	

17.	 	 	Контроль за температурой в группе	 	

18.	 	 	Осмотр диэлектрических ковриков, перчаток для пищеблока и прачечной	 	

19.	 	 	Снегоборьба, вывоз снега	  
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Март	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение планерок с младшим 	обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль за	 соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Контроль  за  соблюдением  мер  безопасности,  режима  труда  и  отдыха  при  работе  с 

компьютерной техникой	 	

14.	 	 Проверка исправности компьютерной техники	 	

15.	 	 Подготовка к проведению субботника (наличие инвентаря, 	распределение работ)	 	

16.	 	 Подготовка семян для рассады	 	

17.	 	 Приобретение ящиков	 	

18.	 	 Проведение  тренировки  эвакуации  детей  и  сотрудников  при  предполагаемом 

возгорании детского сада	 	

19.	 	 Инструктаж по пожарной безопасности	 	

20.	 	 Осмотр огнетушителей	 	

21.	 	 Проведение 	противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

 

 	

Апрель	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение 	товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр физкультурного оборудования и оборудования 	уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Проведение месячника по охране труда	 	

14.	 	 Подготовка к проведению 	весеннего осмотра	 	

15.	 	 Проведение субботников. Ревизия инвентаря	 	

16.	 	 Осмотр наружного состояния здания после работы в зимний период	 	

17.	 	 Контроль за работой технического персонала	 	

18.	 	 Работа с рассадой цветов	 	

19.	 	 Подготовка к ремонту и покраске оборудования на 	участках, приобретение материалов	 	

20.	 	 Проведение противопожарной тренировки со слесарем	-сантехником ИТП.	 	
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Май	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр 	физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Составление планов на 	ремонт помещений	 	

14.	 	 Весенний осмотр	 	

15.	 	 Обследование участков 	- осмотр, ремонт, приобретение оборудования	 	

16.	 	 Завоз песка	 	

17.	 	 Контроль за посадкой цветов	 	

18.	 	 Субботник	 	

19.	 	 Генеральная уборка помещений, мытье окон, витражей	 	

20.	 	 Проверка ПК на водоотдачу	 	

21.	 	 Промывка 	системы отопления	 	

22.	 	 Гидравлические испытания	 	

 	

Июнь	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение товаров для 	осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Осмотр игрового уличного оборудования	 	

14.	 	 Проведение ремонтных работ	 	

15.	 	 Поверка 	манометров	 	

16.	 	 Контроль за соблюдением проведения летне	-оздоровительной компании	 	

17.	 	 Проведение  тренировочного  занятия  с  детьми  по  эвакуации  в  случае  поступления 

террористической угрозы	 	

18.	 	 Озеленение участков	 	

19.	 	 Инструктажи по пожарной безопасности	 	

20.	 	 Осмотр 	огнетушителей	 	

21.	 	 Утилизация люминесцентных ламп	 	

22.	 	 Проверка наличия и приобретение посуды	 	

23.	 	 Контроль за оборудованием медицинского кабинета, исправностью дезинфицирующих 

и озонирующих ламп	  
Страница 6
Июль	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение планерок с младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за	 содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль	 за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Проведение ремонтных работ	 	

14.	 	 Осмотр уличного оборудования	 	

15.	 	 Контроль за санитарным состоянием детского сада	 	

16.	 	 Контроль за соблюдением проведения летне	-оздоровительной компании	 	

17.	 	 Контроль за своеврем	енной уборкой сорняков	 	

18.	 	 Проверка наличия аптечек в группах, их содержания	 	

19.	 	 Проверка санитарно	-технического оборудования	 	

20.	 	 Промывка вентиляции	 	

21.	 	 Очистка подвалов	 	

 

 	

Август	 	

1. 	 Проведение совещания с администрацией детского сада	 	

2. 	 Проведение планерок с 	младшим обслуживающим персоналом	 	

3. 	 Контроль за Днями охраны труда	 	

4. 	 Работа с документацией	 	

5. 	 Приобретение товаров для осуществления деятельности структур детского сада	 	

6. 	 Списание материальных ценностей, основных средств	 	

7. 	 Контроль за содержанием здания	 	

8. 	 Выполнение мероприятий по улучшению условий труда	 	

9. 	 Осмотр физкультурного оборудования и оборудования уличных площадок	 	

10.	 	 Контроль за содержанием участков	 	

11.	 	 Проведение противоаварийных тренировок со слесарем	-сантехником ИТП.	 	

12.	 	 Контроль за соблюдением правил	 внутреннего трудового распорядка	 	

13.	 	 Проведение ремонтных работ	 	

14.	 	 Осмотр участков	 	

15.	 	 Сдача теплоузла	 	

16.	 	 Подготовка к осеннему осмотру	 	

17.	 	 Санитарная очистка колодцев	 	

18.	 	 Контроль за работой бассейна (исправность оборудования)	 	

19.	 	 Осмотр диэлектрических ковриков и 	резиновых перчаток для пищеблока и прачечной	 	
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