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1.	 Настоящие  Правила	 разработаны  на  основании  Правил  комплектования 	

g_]hkm^Zjkl\_gguo	 	(частных)	 	образовательных  учреждений  открытого 	

Zdpbhg_jgh]h h[s_kl\Z ©Jhkkbckdb_ `_e_agu_ ^hjh]bª ml\_j`^_gguo

jZkihjy`_gb_f H:H ©J@>ª ‹	 2547	р  от 	29.10.2014	г.  и	 определяют	 порядок 	

dhfie_dlh\Zgby g_]hkm^Zjkl\_ggh]h ^hrdhevgh]h h[jZah\Zl_evgh]h mqj_`^_gby

©>_lkdbc kZ^ ‹	 открытого  акционерного  общества  «Российские  железные 	

^hjh]bª^Ze__	- учреждение).	 	

2.	  Все  группы  комплектуются  в  соответствии  с  уставом  детского  сада  и 	

ieZgh	\ufb aZ^Zgbyfb	 по  комплектованию  учреждения  на  новый  учебный  год	, 	

которые	 ежегодно утверждаются Департаментом управления персоналом.	 	

В  плановых  задан	иях  по  комплектованию  учреждения	 на  новый  учебный  год 	

mklZgZ\eb\Z_	lky dhebq_kl\h	 	виды 	и  направленность 	гру	пп,  предельная 	

gZihegy_fhklv ]jmii b ^ebl_evghklv bo jZ[hlu  qZkZ	-14  часов;  24  часа)	 в 	

ij_^_eZo dhgljhevguo ghjfZlb\h\ b ij_^_evghc qbke_gghklb dhglbg]_glZ

\hkiblZggbdh\ mklZgh\e_gguo ebp_gab_c gZ hkms_kl\e_gb_ h[jZah\Zl_evghc

^_yl_evghklb	 	

3.  В  у	чреждение 	принимаются  дети  в  возрасте  от  2	 до  7  лет  на  основании 	

f_^bpbgkdh]haZdexq_gby	 	

4. 	Руководитель	 учреждения	 осуществля	ет  в  течение	 всего  учебного  года  без 	

h]jZgbq_gbc ijb_f aZy\e_gbc gZ aZqbke_gb_	^_l_c \ mqj_`^_gb_ b ij_^klZ\ey_	l	

^Zggu_ h[ hq_jz	^ghklb ijb	_fZ	 	детей  в  учреждение  в  службу	 	управления 	

i_jkhgZehf	 	

5. 	Руководитель	 представляе	т  в  комиссию	 по  комплектованию  у	чреждений	 	

ежегодно,  до  10  мая,  сведения  о  вакантных  местах  в  учреждении  (по  возрастным 

]jmiiZf gZ k_gly[jy l_dms_]h ]h^Z b _`_f_	kyqgh ^h  qbkeZ k\_^_gby h	

\u[u\rbo\hkiblZggbdZo^eyijbzfZ^_l_cgZhk\h[h^b\rb_kyf_klZ	. 	

6.	 Комиссия  распределяет  места  по  учреждениям  на  основании  плановых 	

aZ^Zgbc ih dhfie_dlh\Zgbx mqj_`^_gbc gZ gh\uc mq_[guc ]h^ b kibkdh\ ^_l_c	, 	

составленных рук	оводителем учреждения	 по книгам регистрации.	 	

7.  Места  в  учреждениях,  не  занятые  детьми  работников  компании,  могут  по 	

j_r_gbb dhfbkkbb ij_^hklZ\eylvky ^_lyf jZ[hlgbdh\ klhjhggbo hj]ZgbaZpbc k

\abfZgb_f klhbfhklb ij_^hklZ\ey_fuo mkem] \ mqj_`^_gbb \ mklZgh\e	_gghf	

ihjy^d_	 	

8. 	На  основании  решения  комиссии,  оформленно	го  протоколом,  выдается 	

iml_\dZ\mqj_`^_gb_	ih^ibkZggZyij_^k_^Zl_e_fdhfbkkbb	 	

9.	 Для  постановки  на  очередь  (зачисления)  ребёнка  в  учреждение  родители 	

aZdhggu_ij_^klZ\bl_ebih^Zxl\mqj_`^_gb_	 заявление, справку с места работы 	( 	

только  для  работников  ОАО  «РЖД»,  дочерних  и  зависимых  обществ  ОАО  «РЖД» 

gZ hkgh\Zgbb IjZ\be dhfie_dlh\Zgby g_]hkm^Zjkl\_gguo ^hrdhevguo

h[jZah\Zl_evguo mqj_`^_gbc hldjulh]h Zdpbhg_jgh]h h[s_kl\Z ©Jhkkbckdb_

`_e_agu_ ^h	jh]bª ml\_j`^_gguo jZkihjy`_gb_f H:H ©J@>ª ‹	2547	р  от 	

]  ij_^ty\eyxl ^hdmf_gl m^hklh\_jyxsbc ebqghklv jh^bl_ey

k\b^_l_evkl\h h jh`^_gbb j_[_gdZ f_^bpbgkdmx dZjlm j_[_gdZ	oh^ZlZckl\h ba	

ijhnkhxaghc hj]ZgbaZpbb  lhevdh ^ey jZ[hlgbdh\ H:H ©J	@>ª ^hq_jgbo b	

aZ\bkbfuo h[s_kl\ H:H ©J@>ª	 ^hdmf_glu ih^l\_j`^Zxsb_ ijZ\h jh^bl_e_c 
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(законных  представителей)  на  установление  льгот  по  родительской  плате  (при 

необходимости).	 	

Зачисление в учреждение оформляется приказом 	руководителя учреждения.	 	

10.	Отчи	сление  воспитанника  из  учреждения  оформляется  приказом 	

руководителя учреждения	 и может производиться:	 	

 по заявлению родителей	 (законных представителей)	 воспитанника;	 	

 по медицинс	ким показаниям;	 	

 в  случае  несвоевременного  внесения  родителями	 	(законными 	

представителями) платы за содержание воспитанника в учреждении (позже 2недель 

установленного срока)	 	

 

11.	Место в учреждении сохраняется для воспитанника в случае	: 	

1) болезни или карантина при наличии медицинского документа; 	 	

2)	 отпуска  роди	телей 	(законных  представителей)	 при  наличии  заявления 	

родителей (законных представителей); 	 	

3) 	прохождения санитарно	-курортного лечения при наличии соответствующего 	

документа.	 	

12	. Родители  (законные  представители	) ежегодно	 (на  1  января  и  1  августа	) 	

уточняют	 св	едения	 о  месте  работы  на  основании  представляемых	 справок 	(только 	

для  работников  ОАО  «РЖД»,  дочерних  и  зависимых  обществ  ОАО  «РЖД»  (на 

основании  Правил  комплектования  негосударственных  дошкольных 

образовательных  учреждений  открытого  акционерного  обществ	а  «Российские 	

железные  дороги»,  утвержденных  распоряжением  ОАО  «РЖД»  №	2547	р  от 	

29.10.2014г.	) 	

13	.  Н	аполняемость  групп  в  учреждении	 должно  соответствовать  нормам 	

СанПин.	 	

14.Дети  с  ограниченными  возможностями  здоровья  принимаются  в 	

дошкольную  группу  компенсир	ующей  направленности  при  наличии  в  учреждении 	

условий  для  коррекционной  работы  с  согласия  родителей  (законных 

представителей) по заключению психолого	-медико	-педагогической комиссии.	 	

Родители  (законные  представители)  детей  с  отклонениями  в  развитии 	

представ	ляют  в  комиссию  документы  в  соответствии  с  установленными 	

законодательством Ро	ссийской Федерации требованиями	: 	

для  детей  с  тяжелыми  нарушениями  речи  и  с  фонетико	 - фонематическим 	

нарушениями речи 	– заключения отоларинго	лога, логопеда и психоневролога.	 	

15	. При  приеме  ребенка  в  учреждение	 	заведующий	 	обязан  ознакомить 	

родителей  (законных  представителей)  с  уставом  учреждения	,  лицензией  на 	

осуществление	 образовательной  деятельности	,  образовательными  программами	 и 	

другими  документами,  регламентирующ	ими 	организаци	ю  и  осуществление 	

образовательной  деятельнос	ти,  права  и  обязанности  воспита	нников 	

(обучающихся).	. 	

16	.  Прием  ребенка  в  детский  сад  оформляется  приказом  заведующего  о 	

зачислении ребенка в учреждение.	 	

17	.  Взаимоотношения  между  учреждением  и  родителями  (законн	ыми 	

представителями)  регулируются  договором,  предусматривающим  права,  
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обязанности и ответственность сторон в процессе обучения, воспитания, присмотра 

и ухода за ребенком.	 	

При  необходимости  внесения  в  договор  изменений  или  дополнений  договор 	

заключается вно	вь.	 	

Договор  подписывается  в  двух  экземплярах,  один  из  которых  выдается 	

родителям (законным представителям).	 	

18	.Руководи	тель  учреждения  издает  ежегодно  1  сентября	 	приказ  о 	

комплектовании  учреждения  на  новый  учебный  год,  в  котором  указываются 

количество	,  нап	равленность	 и  виды  групп,  предельная  наполняемость  гр	упп  и 	

длительность работы групп.	 	

19	. В учреждении ведется книга учета 	воспитанников в электронном виде	.  	

Книга  учета  предназначена  для  регистрации  сведений  о  детях  и  родителях 	

(законных представителях) и	 контроля за движением контингента воспитанников в 	

учреждении.	 	

Ежегодно  по  состоянию  на  01  сентября  руководитель  учреждения  обязан 	

подвести  итоги  за  прошедший  год  и  зафиксировать  их  в  книге  учета,  отметив 

количество  принятых  и  выбывших  детей  в  течении  учеб	ного  года  (с  указанием 	

причины выбытия)	 	

Книга  учета формируется  на бумажном  носителе  ежегодно по состоянию на  1 	

января и 1 сентября и хранится в учреждении.	 	

Листы в книге нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью	 учреждения.	 	

20	. В учреждении	 хранит	ся 	следующая документация:	 	

 заявления  родителей  (законных  представителей)	 на  зачисление  детей  в 	

учреждение;	 	

 справки  с  места  работы  родителей  (законных  представителей	) (  только  для 	

работников  ОАО  «РЖД»,  дочерних  и  зависимых  обществ  ОАО  «РЖД»  (на 

основании  Прави	л  комплектования  негосударственных  дошкольных 	

образовательных  учреждений  открытого  акционерного  общества  «Российские 

железные  дороги»,  утвержденных  распоряжением  ОАО  «РЖД»  №	2547	р  от 	

29.10.2014.	 ); 	

 путевки службы управления персоналом;	 	

 ходатайство от профсо	юзной организации;	 	

 заключения врачей 	– специалистов в зависимости от категории детей;	 	

 заключения  комиссий  учреждения  и  иных  комиссий  (для  воспитанников 	

учреждений компенсирующего	 вида или компенсирующих групп);	 	

 книга регистрации	 заявлений на зачисление во	спитанников	; 	

 книга учета	 воспитанников	; 	

 табель учета посещаемости учреждения (форма КУ	- 96 368886)	 	

 договоры между учреждением и родителями (законными представителями).	 	

21	. 	Контро	ль  за  комплектованием  учреждения  осуществляет	 	Служба 	

управления персоналом 	За	падно	-Сибирской железной дороги	. 	
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